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AMAGC: Fakiiltemizden hizmet alan hastalarin bilgilendirilmesi ve personele yapilacak duyuru dokiimanlarin
asilacagi panolarin giincelliginin sadlanmasi, dokiiman asma, panoda kalma siiresi ve pano diizeninin
belirlenmesine iliskin kurallarin tanimlanmasidir.

. KAPSAM: Tim Fakdlte calisanlarini kapsamaktadir.

. KISALTMALAR:

4. TANIMLAR:

Dis Kaynakli Dokiiman: Kurumun kendisi tarafindan hazirlanmayan ancak faaliyetlerin gergeklestiriimesinde

faydalanilan dokiimandir.
Hasta Bilgilendirme Panosu: Hasta ve hasta yakinlarinin faydalanabilecegi bilgilerin asili oldugu panolardir.

Personel Bilgilendirme Panosu: Fakiilte calisanlarina yapilmasi gereken duyurularin ilan edildigi panolardir.
Odrenci Panosu: Odrencilerimize yapilmasi gereken duyurularin ilan edildigi ve bilgilendirmelerin yapildig
panolaridir.

Sendika Panolari: Mevcut sendikalarin kendilerine ait bilgilendirmeleri yaptiklari panolardir.

5. SORUMLULAR: Dekan, Fakiilte Sekreteri, Kalite Yonetim Birimi, Birim Kalite Sorumlulari, Tesis Glivenligi

Komitesi

6. FAALIYET AKISI:

Hasta panosuna asilacak evrak tiirleri: Hasta bilgilendirme brosurleri, hastanenin diizenine ait uyari
yazilari, hastalara yonelik egitim vb. duyurular.

Personel panosuna asilacak evrak tiirleri: Her tiirlii kongre, seminer, panel ve egitim duyurulari, idari
duyurular ve gerekli goriilen dis kaynakl dokiimanlar.

Odrenci panosuna asilacak evrak tiirleri: Ders Programlari, Ders notlari, Akademik Takvim, 6grencilere
yonelik sosyal aktivite ilanlari, resmi duyurular ve idarece asiimasi uygun bulunan, 6grencileri ilgilendirilebilecek
ile anlar.

Sendika panolarina asilacak evrak tiirleri: Sendikalara ait duyurular ve bilgilendirmeler

Fakiltemizde personele, hastalara ve 6grencilere yonelik bilgilendirme panolari diizenlenmistir. Bu panolar idare
tarafindan belirlenen yerlere konulmustur.

Panolara asilacak olan duyuru ve dékiimanlar Fakiilte Sekreterligi'ne onay icin gdnderilir. Burada asiimasi uygun
gorilenler Fakilte Sekreteri tarafindan kasesi ile onaylandiktan sonra panolara asilir. Dosyalanarak saklanir.
Anabilim dallarinda bulunana hasta ve personel panolarti anabilm dali baskanliklarinin sorumlulugundadir.
Ogrenci bilgi panolari égrenci islerinin sorumlulugunda takip edilir. “Panolara asilan dokiiman formuna”
kaydedilerek takip edilir.

Panoya aslimasina karar verilen dokiimanlar rastgele dedil; estetik tarzda ve goériinti kirliligi olusturmayacak
sekilde diizenlenerek asilir.

Panolarin disinda asilacak dokiimanlarin kalite yonetim biriminin onayindan gegecek sekilde, uygun estetik
tarzda hazirlanmis ve goriinti kirliligi olusturmayacak sekilde tasarlanarak asilmasi gerekmektedir.

Belirlenen yerler disinda, herhangi bir alana dokiiman asiimayacak, asiimis dokiimanlar kaldirilacaktir.




EGE UNIVERSITESI Dokiiman Kodu KDY.TL.01
AGIZ VE DIS SAGLIGI HASTANESI Yayin Tarihi 27.05.2022
Revizyon Tarihi 08.08.2024
PANOLARA ASILAN DOKUMANLARA YONELIK .Revizyon Numarasi 03
DUZENLEME TALIMATI Sayfa No 2/3

Fakiltemizin her katinda ortak kullanim alanlarinda hasta bilgilendirme panolar, her anabilim dali icinde
personel bilgilendirme panolari, &drenci igleri katinda 6grenci bilgilendirme panolari ve belirlenen yerlerde
sosyal, kiltirel bilimsel etkinlik bilgilendirme panolar ve giris katinda sendikalara ait panolar bulunmaktadir.

Siyasi igerikli belgeler ve kigisel belgelerin panolara asiimasina izin veriimemektedir. Panoda kalma siiresi dolan
ve kaldinlan dokiimanlar Fakiilte Sekreterinin bilgisi ve kontroliinde imha edilir.

ILGILI PANOLAR ASILAN DOKUMAN ADI ASILAN DOKUMANIN
PANODA KALMA SURESI

Hasta Bilgilendirme
Panolan

Duyurular Duyuru Tarihi Bitene Kadar
Bilgilendirme Afigleri, Broslrler | Yenisi Asilana Kadar
Hastalara Yonelik Egitim
Brosiirleri, Afisler

Egitim Tarihi Bitene Kadar

Personel Bilgilendirme
Panolarn

Genel Duyurular Duyuru Tarihi Bitene Kadar

Yayin Tarihinden Sonra ki
Hafta
Konferans, Seminer, Toplantilar | Duyuru Tarihi Bitene kadar

Genelge, Yonetmelik vb.

Egitim Duyurulari Egitim Saatine Kadar
Ogrenci Bilgilendirme
Panolan
Duyurular Duyuru Tarihi Bitene Kadar
Sinav Notlari Uc Hafta

Gliz-Bahar Dénemi Surekli
Olarak Kaliyor
Glz-Bahar Donemi Siirekli
Olarak Kaliyor
Gliz-Bahar Dénemi Surekli
Olarak Kalyor

Ders Programi

Derslerin konulari igerikleri

Klinik Gruplar

7. ILGILI DOKUMANLAR:
Panolara Asilan Dokiiman Kontrol Formu
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8. REVIZYON NEDENI :

Re\:\llf)yon Revizyon Tarihi Revizyon Agiklamasi

- Revizyonlarin dokiimanlarda nasil gosterilecedinin eklenmesi,
02 07.05.2024 - “Panolara asilan dokiiman formu”nun “Panolara Asilan Dokiiman Kontrol
Formu” olarak dizeltilmesidir.

Dokiimanlarimizda yer alan “Ege Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi” isminin hastane
03 08.08.2024 olmasi nedeni ile “Ege Universitesi Agiz ve Dis Saghgi Hastanesi” olarak
degistiriimesidir.




